
 مقام وزارت تحصیلات عالی1444/02/29 مورخ 1537/1953شورای معینیت علمی وزارت و حکم شماره  (12)بند  (12) شماره 1401/06/16بورد تضمین کیفیت و اعتباردهی، جلسه مورخ  (10) شماره 1401/05/22فارمت تائید شده جلسه مورخ 

مشخصات اسنا و شواهد مورد نیازشمارۀ اسنادشماره شاخصشماره

مکتوب تاییدی دیدگاه و مأموریت موسسه از سوی وزارت تحصیلات عالی1.11.1.11

تأییدی اعضا و آمر کمیتۀ اصلی  پلان استراتیژیک از سوی شورای علمی موسسه تحصیلی و یک نمونه از تصاویب فیصله هایشان1.2.12

 ساله توسط شورای علمی موسسه تحصیلی با پلان تطبیق آن5موجودیت پلان استراتژیک تأیید شدۀ 1.2.23

اسناد و شواهد پلان تأیید شدۀ نظارت از تطبیق پلان تطبیقی توسط هیأت موظف1.41.4.14

شواهد و اسناد نشر و توزیع دیدگاه و مأموریت موسسه توسط بروشرهای مطبوع1.5.15

شواهد و اسناد تدویر برنامه ها و سمینارهای آگاهی دهی پلان استراتژیک به اعضای کادر علمی و کارمندان موسسه6

شواهد و اسناد تدویر برنامه ها و سمینارهای آگاهی دهی پلان استراتژیک به محصلان موسسه7

اسناد و مکاتیب رسمی به سکتور های مربوطه جهت اخذ نظرات و نیازهای اکادمیک شان8

سند میکانیزم نظرسنجی تائید شده از سوی شورای علمی موسسه9

نتیجه تحلیل فورمه های نیاز سنجی توسط کمیتۀ نصاب موسسۀ تحصیلی10

کتلاگ موسسه2.2.111

میکانیزم تائیده شده سهم گیری کارمندان اکادمیک در انکشاف جامعه12

اسناد و مکاتیب ارسال نتایج تحقیقات با ادارات و نهادهای ذیربط13

اسناد و شواهد موجودیت و فعال بودن کمیتۀ فرهنگی سطح موسسه2.2.414

اسناد و شواهد ارایۀ برنامه های معرفی جدیدالشمولان15

اسناد و شواهد معرفی محصلان به دوره های کارآموزی16

اسناد چارت تشکیلاتی تائید شده موسسه تحصیلی، تجدید نظر چارت تشکیلاتی و مطابقت آن با ساختار موسسه و اهداف برنامه ها17

گزارش تقرر، استخدام و انفکاک از آمریت منابع بشری موسسۀ تحصیلی18

سند لایحۀ وظایف رییس موسسۀ تحصیلی19

سند لایحۀ وظایف معاون علمی موسسۀ تحصیلی20

سند لایحۀ وظایف معاون امور محصلان موسسۀ تحصیلی21

سند لایحۀ وظایف معاون مالی و اداری موسسۀ تحصیلی22

سند لایحۀ وظایف روسای پوهنځیهای موسسۀ تحصیلی23

سند لایحۀ وظایف آمرین دیپارتمنت های پوهنځیهای موسسۀ تحصیلی24

سند پلان کاری سالانۀ رییس موسسۀ تحصیلی و مطابق آن با لایحه وظایف25

سند پلان کاری سالانۀ معاون علمی امور موسسۀ تحصیلی و مطابق آن با لایحه وظایف26

سند پلان کاری سالانۀ معاون امور محصلان موسسۀ تحصیلی و مطابق آن با لایحه وظایف27

سند پلان کاری سالانۀ معاون مالی و اداری موسسۀ تحصیلی و مطابق آن با لایحه وظایف28

سند پلان کاری سالانۀ روسای پوهنځیهای موسسۀ تحصیلی و مطابق آن با لایحه وظایف29

سند پلان کاری سالانۀ آمرین دیپارتمنت های پوهنځیهای موسسۀ تحصیلی و مطابق آن با لایحه وظایف30

سند پلان کاری آمرین بخش های اداری موسسه تحصیلی و مطابق آن با لایحه وظایف31

سند پلان کاری مدیران بخش های اداری موسسه تحصیلی و مطابق آن با لایحه وظایف32

سند ارزیابی سالانۀ معاون امور علمی توسط رییس موسسۀ تحصیلی33

سند ارزیابی سالانۀ معاون امور محصلان توسط رییس موسسۀ تحصیلی34

سند ارزیابی سالانۀ معاون مالی و اداری توسط رییس موسسۀ تحصیلی35

سند ارزیابی روسای پوهنځیها توسط رییس یا معاون علمی موسسۀ تحصیلی36

سند ارزیابی سالانۀ آمرین دیپارتمنت توسط روسای پوهنځیهای مربوطه37

سند ارزیابی سالانه آمرین بخش های اداری موسسه تحصیلی38

سند ارزیابی مدیران بخش های اداری موسسه تحصیلی39

اسناد و شواهد ارایۀ گزارش کاری رییس موسسه در شورای علمی2.2.440

اسناد و شواهد مکافات اعضای کادر علمی و محصلان از سوی موسسۀ تحصیلی41

اسناد و شواهد مربوط به سند اصول اخلاق اکادمیک، نشر آن به مراجع مربوطه  و سطح آگاهی استادان، کارمندان و محصلان42

وزارت تحصیلات عالی 

معینیت امور علمی 

ریاست تضمین کیفیت و اعتباردهی 

لست ضمایم گزارش ارزیابی خودی مرحله اول اعتباردهی 
لست ضمایممشخصات معیار فرعی و شاخص ها

2.12.1.1

2.22.2.2

1.2

1.5
1.5.2

2.32.3.1

3.13.1.1

3.2

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.4

3.4.1
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سند میکانیزم رسیدگی به شکایات استادان، محصلان و کارمندان موسسه تحصیلی3.4.243

سند پالیسی تأیید شدۀ انصاف و عدالت3.4.344

اسناد و شواهد موجودیت بودجۀ سالانه که از سوی مراجع ذیصلاح تأیید شده باشد و مطابقت آن با پلان عملیاتی4.2.145

(يک نمونه از اخرين فيصله کميته )اسناد و شواهد موجودیت و فعال کمیتۀ مالی در سطح موسسه 4.2.246

اسناد و شواهد موجودیت سیستم کمپیوتری منظم حسابداری4.34.3.147

(مستوفیت، مالیه و غیره)تفتیش سالانه موسسه توسط  (مکتوب)اسناد و شواهد 48

(ادارۀ عالی تفتیش، ادارۀ مستقل دیگر)اسناد و شواهد گزارش تفتیش بیرونی 49

اسناد و شواهد موجودیت و فعال بودن کمیتۀ اصلی کریکولم در سطح موسسۀ تحصیلی5.1.150

اسناد و شواهد کورس پالیسی های مربوط به مضامین مندرج در سند پالیسی5.1.251

اسناد و شواهد پلان منظم و تأیید شدۀ نظارت سالانه برنامه های علمی موسسه52

مکاتیب ارسال گزارش نظارت سالانه به ریاست تضمین کیفیت و اعتباردهی53

 برنامه های علمی پلان شدهایاسناد و شواهد گزارش مرور دوره5.35.3.154

اسناد و شواهد فورمه های ارزیابی استادان55

اسناد و شواهد تحلیل فورمه های ارزیابی استادان56

(يک نمونه از اخرين فيصله کميته )اسناد و شواهد موجودیت فعال بودن کمیتۀ امتحانات در سطح موسسۀ تحصیلی 57

(يک نمونه از اخرين فيصله کميته ها )اسناد و شواهد موجودیت فعال بودن کمیتۀ های فرعی امتحانات در سطح پوهنځی ها 58

اسناد و شواهد تطبیق طرزالعمل امتحانات در سطح موسسۀ تحصیلی59

(يک نمونه از اخرين فيصله کميته )اسناد و شواهد موجودیت فعال بودن کمیتۀ آموزش الکترونیک در سطح موسسۀ تحصیلی 60

(يک نمونه از اخرين فيصله کميته ها )اسناد و شواهد موجودیت فعال بودن کمیتۀ های فرعی آموزش الکترونیک در سطح پوهنځی ها 61

اسناد و شواهد توامیت های علمی موسسه با موسسات تحصیلات عالی داخلی5.75.7.162

(يک نمونه از اخرين فيصله کميته )اسناد و شواهد موجودیت و فعال بودن کمیتۀ تحقیق در سطح موسسۀ تحصیلی 63

منظم مطبوع برای تعریف معیارهای نوشتاری توسط اعضای کادر علمی موسسۀ تحصیلی (رهنمود نگارش)اسناد و شواهد میکانیزم واضح 64

اسناد و شواهد نشر مقالات علمی استادان در مجله های علمی داخلی65

اسناد و شواهد نشر مقالات علمی استادان در مجله های علمی بین المللی66

(اعتبار و اهمیت مجله داخلی و بین المللی در چه حد است)اسناد و شواهد تحقیقات پالیسی استادان و نشر آن در یکی از مجله های داخلی یا بین المللی 67

اسناد و شواهد تخصیص بودجه برای تحقیقات علمی در موسسۀ تحصیلی6.26.2.168

اسناد و شواهد تدویر کورس های آموزشی تحقیقات علمی در سطح موسسه69

اسناد و شواهد برگزاری سمینارهای تحقیقی در سطح موسسه70

(1/45حداقل )اسناد و شواهد نسبت محصل بر استاد 71

( مضمون مشابه یا غیرمشابه4حداقل )اسناد و شواهد نسبت مضمون به استاد 72

اسناد و شواهد تقرر اعضای کادر علمی براساس مواد قانون تحصیلات عالی ملکی73

(1/60حداقل )اسناد و شواهد نسبت محصل بر کارمند 74

اسناد و شواهد پلان ارتقای ظرفیت کارمندان اداری و خدماتی75

اسناد و شواهد لایحۀ وظایف کارمندان اداری76

اسناد و شواهد پالیسی منابع بشری77

اسناد و شواهد ارزیابی خودی استاد توسط محصلان در هفتۀ یازدهم هر سمستر78

اسناد و شواهد ارزیابی استاد توسط آمر دیپارتمنت در هفتۀ دوازدهم هر سمستر79

اسناد و شواهد ارزیابی توسط پوهنځی در هفتۀ سیزدهم هر سمستر80

اسناد و شواهد ارزیابی توسط نهاد در هفته چهاردهم هر سمستر81

اسناد و شواهد تحلیل ارزیابی استادان دیپارتمنت در هفتۀ پانزدهم هر سمستر82

اسناد و شواهد پلان بهبود کیفیت از تدریس، میزان استفاده از نتایج ارزیابی و موجودیت آن در دوسیه83

اسناد و شواهد پلان انفرادی استاد، میزان استفاده از نتایج ارزیابی و موجودیت آن در دوسیه84

اسناد و شواهد ارزیابی کارمندان اداری توسط آمر مستقیم در هر سال85

اسناد و شواهد ارزیابی آمرین بخش های اداری توسط معاون مالی و اداری86

اسناد و شواهد پلان تایید شدۀ سالانه آمریت انکشاف مسلکی و نیاز سنجی آموزشی مسلکی7.67.6.187

اسناد و شواهد رهنمود آزادی های اکادمیک در موسسۀ تحصیلی7.77.7.188

اسناد و شواهد میکانیزم رسیدگی به شکایات اعضای کادری و کارمندان89

اسناد و شواهد موجودیت و فعال بودن کمیتۀ رسیدگی به شکایات اعضای کادری و کارمندان در سطح موسسه90

اسناد و شواهد سیستم کمپیوتری دیتابس محصلان در سطح موسسه8.18.1.191

اسناد و شواهد موجودیت اتحادیۀ محصلان در سطح موسسه92

اسناد و شواهد موجودیت انجمن محصلان در سطح هر پوهنځی93

اسناد و شواهد رهنمود درج و ثبت انتقادها و پیشنهادهای محصلان94

3.4

4.2

4.44.4.1

5.55.6.3

5.65.6.1

5.1

5.25.2.1

5.45.4.1

6.1

6.1.1

6.1.2

6.36.3.1

7.17.1.1

7.27.2.1

7.3732

7.47.4.1

7.57.5.1

7.8781

8.28.2.1
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اسناد و شواهد عقد توأمیت های موسسه با نهادهای مربوطه جهت کارآموزی95

اسناد و شواهد موجودیت پلان انکشاف مهارتهای محصلان در مرکز شغل یابی96

اسناد و شواهد میکانیزم ارایۀ خدمات به محصلان در مرکز مشوره دهی8.48.4.197

انصاف و عدالت (طرزالعمل)اسناد و شواهد موجودیت رهنمود 8.58.5.198

(يک نمونه از اخرين فيصله کميته )اسناد و شواهد موجودیت و فعال بودن کمیتۀ نظم و دسپلین در سطح موسسه 99

(يک نمونه از اخرين فيصله کميته )اسناد و شواهد موجودیت میکانیزم رسیدگی به تخلفات اکادمیک و غیراکادمیک محصلان از طریق کمیتۀ نظم و دسپلین100

(يک نمونه از اخرين فيصله کميته )اسناد و شواهد موجودیت و فعال بودن کمیتۀ اصلی تضمین کیفیت در سطح موسسه101

.اسناد و شواهد پلان عملیاتی آمریت تضمین کیفیت که از سوی شورای علمی تأیید شده باشد102

اسناد و شواهد موجودیت گزارش ارزیابی خودی در سطح هر پوهنځی9.1.3103

اسناد و شواهد برگزاری برنامه های ارتقای معلومات اعضای کادر علمی توسط آمریت تضمین کیفیت در سطح موسسه9.29.2.1104

اسناد و شواهد موجودیت کتابخانه مرکزی در سطح موسسه105

اسناد و شواهد موجودیت پلان انکشافی کتابخانه مرکزی106

اسناد و شواهد موجودیت دسترسی به کتابخانه دیجیتالی107

اسناد و شواهد دسترسی به ژورنال های بین المللی108

اسناد و شواهد موجودیت کتابخانه در سطح هر پوهنځی109

اسناد و شواهد نظارت از سیستم کتابداری کتابخانه مرکزی10.1.2110

اسناد و شواهد میکانیزم مطبوع استفاده از منابع کتابخانه توسط استادان و محصلان111

اسناد و شواهد دیتابس و سیستم کمپیوتری کتابخانه112

اسناد و شواهد اطاق های مناسب برای مطالعات گروپی10.310.3.1113

اسناد و شواهد صنوف درسی معیاری114

اسناد و شواهد موجودیت کمپیوتر لب در سطح موسسه115

اسناد و شواهد سالون های مربوطه به بخش های عملی ستاژ و کارهای عملی116

اسناد و شواهد لابراتوار علمی در سطح موسسه117

(برای موسساتی که این بخش را نیاز ندارند، نمرۀ آن از سر مجموع حذف گردد)اسناد و شواهد موجودیت شفاخانه کادری 118

اسناد و شواهد پلان انکشافی سهولت های تدریسی119

اسناد و شواهد میکانیزم حفظ و مراقبت از سهولت های تدریسی موسسه120

اسناد و شواهد موجودیت کافتریا در سطح موسسه121

اسناد و شواهد موجودیت فضای سبز در سطح موسسه122

اسناد و شواهد موجودیت جمنازیوم در سطح موسسه123

اسناد و شواهد موجودیت ادیتوریم در سطح موسسه124

اسناد و شواهد موجودیت کلينیک صحی برای اعضای کادری، محصلان و کارمندان125

اسناد و شواهد موجودیت کمره های امنیتی و سیستم ایمنی در موسسه126

اسناد و شواهد امکانات و پلان برای مدیریت وضعیت های اضطراری127

اسناد و شواهد موجودیت احاطۀ پوهنتون128

اسناد و شواهد شخص مسئول برای مدیریت امور امنیتی و صحی129

9.1
9.1.1

10.1
10.1.1

8.38.3.1

8.68.6.1

11.411.4.1

10.210.2.1

11.111.1

11.311.3.1
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